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E-Rechnungen

Ab der Version 1.22.4.0 kénnen im ERAS2 E-Rechnungen erzeugt werden.

Diese werden im XRechnung-Format erstellt und entsprechen der europaischen Norm EN 16931 flur
elektronische Rechnungen.

Voreinstellungen

Damit die E-Rechnung erfolgreich erstellt werden kann, mussen im System bestimmte Einstellungen
vorgenommen werden.

Bitte Uberprufen Sie die folgenden Angaben und erganzen Sie diese gegebenenfalls, bevor Sie mit der
Erstellung der E-Rechnung beginnen.

Zwingend erforderliche Angaben

» Archivpfad konfigurieren Einstellungen = Mandanten = Archiv

e Geschaftsfuhrungsdaten und Steuer-ID des Mandanten eintragen Einstellungen =
Mandanten - E-Rechnung

e GUltige Bankverbindung des Mandanten hinterlegen Einstellungen = Mandanten -
Bankverbindung

e Telefonnummer des Mandanten angeben Einstellungen = Mandanten

¢ E-Mail-Adresse fur E-Rechnungsantworten des Mandanten angeben ('E-Mail E-Rechnung
Antwort') Einstellungen = Mandanten

e E-Mail-Adresse fur E-Rechnung des Kunden/Rechnungsempfangers hinterlegen (‘E-Mail E-
Rechnung') Stammdaten = Kunde/Rechnungsempfanger

Eine allgemeine Bankverbindung auf Mandantenebene ist auch dann erforderlich,
wenn pro Objekt eine abweichende Bankverbindung unter

Textbausteine - Formulartypen hinterlegt wird.

Soll die Rechnung an einen abweichenden Rechnungsempfanger versendet werden,
muss auch dort die E-Mail-Adresse fur die E-Rechnung hinterlegt sein.

Erstellung der E-Rechnung

Grundsatzlich stehen mehrere Moglichkeiten zur Verfugung, um eine E-Rechnung zu erstellen.

Die E-Rechnung wird zusatzlich zur normalen Rechnung als PDF-Dokument erzeugt und im Archiv
abgelegt.

Erstellung zusammen mit einer neuen Rechnung
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Rechnung erstellen
Rechnungsart Standardrechnung -1
Rechnungsnummer RE-2025-0912 Viorschau ohne Rg. Nt []
Bankeinzug Zahlungsziel (Tage) 14
Druckdatum setzen [ ] archivieren, [ ] Leistungsdatum |_._._ E |
Mahnspemre ] Mahnsperre bis I_._._
Zusatztext
Anmerkung
ObererText  ~ Textbaustein

Date [T

i [Normal] = Anal -9 'Efu#x_xn‘ﬂ-::EEEE—_f.Tﬂ-;
E-Rechnung als PDF %
T

Wird bei der Rechnungserstellung die Option E-Rechnung als PDF aktiviert, erscheint ein
zusatzlicher Bereich zur Definition der E-Rechnungseinstellungen.

Der Speicherort der E-Rechnung wird automatisch aus der im System hinterlegten Archivpfad-
Einstellung GUbernommen.

Der Dateiname der E-Rechnung wird standardmaRig nachfolgendem Schema gebildet:
Rechnungsbezeichnung Rechnungsnummer Kundennummer Objektnummer Datumsstempel
Diese Struktur gewahrleistet eine eindeutige Zuordnung und erleichtert die spatere Nachverfolgung.

Sowohl Dateiname als auch Dateipfad kdnnen vom Anwender bei Bedarf individuell angepasst
werden.
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Rechnung erstellen

Rechnungsart | Standardrechnung -
Rechnungsnummer |RE-2025-0912 Viorschau ohne Rg. Ni [

Bankeinzug Zahlungsziel (Tage) 14

Druckdatum setzen [ ] archivieren Leistungsdatum I_._._ m
Mahnsperre ] Mahnsperre bis I_.___ m i
Zusatztext

Anmerkung

bertot -
EZH - -

i [Normal] ~ Arial =9 Bl UsXXAAS=====41|.
=]
E-Rechnung als PDF [/
Dateipfad Da\ErasArchivi 2025411 .
Dateiname E-Rechnung_RE-2025-0912_000036_007001_20251112120944.pdf
E-Mail Versand |

Erstellung aus einer bestehenden Rechnung

Wenn bereits eine klassische Rechnung existiert, kann daraus eine E-Rechnung generiert werden.

STnMMDATEN ABRECHMUNG ~ ASSISTENTEN DATEMAUSTAUSCH EINSTELLUMGEM WERKZEUGE INFORMATIONEN

@m [ or01.2025 bis 31122025 ~] |::"| % la_= @ a Sprache R b R
Objektaufbau Abrechnungszeitraum Neu Bearbeiten  Kosteneingabe Nutzerund Abrechrung Auftrage Layout . g e
Aplesewerte  erstellen ~ -

JRECHNUNGEN | MAHNUNGEN

Rechnungen | () Vorschau | | ¥ Drucken |j Lege + Fusszeile -| f t Stomieren... J t | E-Rechnung erstellen_
ale @ bezsht o ofen 0 von [___—  Jial b [C—  Kied Summe gesamt 303090

Rechnumngsart Datum Metto in € Stomo Netto in € Brutto in € Stomo Brutto in €  Zahlungsziel Bezahlt am  Bez-Betragin € Druckdatum E-Rechnung am  E-Mail am

RE-2025-0912 A-05073 Standardrechrung 12112025 1906,98 226931 26.11.2025

Ein Klick auf E-Rechnung erstellen 6ffnet ein Dialogfenster mit allen relevanten Angaben.
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E-Rechung als PDF erstellen (XRechnung entspricht der Norm EN16931)

Dateiname | E-Rechnung_RE-2025-0912_000036_007001_20251112123725.pdf

Iarchivieren E-Mail Versand | |

T

Alml sl m e mem 1 e Al 1 1 TAATY A

Diese Funktion ist sowohl unter Abrechnung = Faktura als auch unter Assistenten = Faktura
verflgbar.

Erstellung im Vertragsrechnungslauf

Wenn im Vertragsrechnungslauf die Option E-Rechnung als PDF aktiviert ist, werden fur alle
erstellten Vertragsrechnungen automatisch E-Rechnungen erzeugt und direkt archiviert, sofern der
Haken archivieren aktiviert ist.

Alle Rechnungen erstellen

Vertragsart Miste v | Vertrag fallig: von [0101.2026 |f33)| bis [____ ol E
Druckdatum setzen [ nur unterschriebene Vertrage [ Zahlungsziel (Tage) (14
Vorschau anzeigen [ ] archivieren W]

Coner ot -
a- ,

: [Normal] = Arial -9 ~ B I Use X, X' A A  =E==== =4 B

E-Rechnung als PDF  [/]

E-Mail Versand | |

il

Erstellung zusammen mit Abschlagsrechnungen liber NL/Kostenbelege

Auch bei der Erstellung von Abschlagsrechnungen (A-Rechnungen) Uber NL/Kostenbelege kénnen E-
Rechnungen generiert werden.

Wahlen Sie hierzu die Option nur A-Rechnung und aktivieren Sie den Haken E-Rechnung als
PDF.
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Was soll gedruckt werden?
HNutzerliste + Kostenbeleg
nur Kestenbeleg

Ubersicht
Saortierung nach Objektrnumnes
Gruppierung und Sortierung nach Kunden | Anschreiben
Sortierung nach Kundenname viorauszahlungen aus Vorjahr
ME/HBE aus Viorahr
MK aus Vertrag
HBK aus Vertrag

Erstellungsdatum

nur Anmeldung

12112025

nwir Abr. Zeftraum & nur A-Rechnung

Anmeldung [+] newer Abr. Zeitraum ] A-Rechnung

sortiert nach HV-Nummer  Abrechnunggjahr 2025 & E-Rechnung als POF

Zeile fur Direlakosten
erfasste Kpsten andrscken
ME aus Fakiura

HEE aus Faktura

Analog zum Vertragsrechnungslauf wird fir jede erzeugte A-Rechnung eine E-Rechnung erstellt und
archiviert, sofern der Haken archivieren aktiviert ist.

E-Mail-Versand

Eine erstellte E-Rechnung kann direkt per E-Mail an den Kunden gesendet werden. Hierfur muss die

Option E-Mail Versand aktiviert werden.

Voraussetzungen fur den E-Mail-Versand

Damit der E-Mail-Versand funktioniert, missen die folgenden Voraussetzungen erflllt sein:

e E-Mail-Adresse fur E-Rechnung des Kunden/Rechnungsempfangers (E-Mail E-Rechnung)
Stammdaten = Kunde/Rechnungsempfanger

e E-Mail-Adresse fur Schriftverkehr des Kunden (E-Mail Schriftverkehr) Stammdaten =
Kunde (notwendig flr den Versand anderer Belege wie Abrechnungen oder Kostenbelege)

e Option Belege per E-Mail beim Kunden aktiviert

e SMTP Client vollstandig konfiguriert Einstellungen = Mandanten = SMTP Client

SMTP-Client
Kunden-tr. 000024 Strasse Waldowsir, N (14
Anrede Herr Brigfanrede | seby geehrter Her Pz E3T03 Ot | Gmund
Mame Kristian Aachen Fostfach
Mamne 2 Land Deutschland

Marme 3
Ansprechpartner  Somwarzbauer

Schiiizsel des Abrechnungsunternehmens beim Kunden

Telefon (Zentrale)
E-Mail (Zentrale)

li-l\.-\aili-ﬁed'nm 7] |rechruna@mersdienst e ]

Adressrusaty
Metto Kunde Brennstoffkosten nach FIFO Prinzip jahresibergreifend berechnen
Mietpraizanpassung bes Vertragswverlangerung in %

Belege per E-Mail [

Fax (Zentrale)

Web (Zentrale)

| E-Mail Schriftverkehr B heiftverkehrifmessdienst.de ]

Die Option Belege per E-Mail ist insbesondere fur die Massenerstellung von
Rechnungen (z. B. Vertragsrechnungslauf) relevant. Wenn bestimmte Kunden keinen
E-Mail-Versand wunschen, muss der Haken bei diesen Kunden deaktiviert bleiben.

Soll die Rechnung an einen abweichenden Rechnungsempfanger versendet werden,
muss auch dort die Option Belege per E-Mail aktiviert sein.

» ‘) Nach dem Speichern der SMTP-Daten sollte unbedingt eine Test-E-Mail versendet
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( werden, um zu prufen, ob der Versand korrekt funktioniert. Achten Sie darauf, dass
Firewalls oder Sicherheitsrichtlinien des Mailservers den Versand nicht blockieren.

Empfehlung fiur den automatisierten E-Mail-Versand

Fur den automatischen Versand empfiehlt sich die Anlage eines Formulartyps in den

Textbausteinen.

Der dort hinterlegte Text wird beim Versand automatisch als E-Mail-Textvorlage verwendet.

Formulartypen

Auftrag Erstmontage

Auftrag Geratetausch

Aufirag Hauptablesung
Auftrag Legionelle

Auftrag Sonstige

Auftrag Wartung
Bankverbindung Kunde
Bankverbindung Mandant
E-Mail Anschreiben Rechnung
E-Mail Anschreiben Schriftverkehr
E-Mail Anschreiben Stornorechnung
Fubzene

Gutschrift

Leasingrechnung

Mahnstufe 1

Mahnstufe 2

Mahnstufe 3

Mietrechnung
Sonderrechnung
Standardrechnung
Stornorechnung

Wertrag

Vertragsbestatigung
Vertragsrechnung

Versandvarianten je nach Erstellungsart

Der Ablauf des E-Mail-Versands unterscheidet sich leicht je nach Art der E-Rechnungserstellung:

Einzelrechnung
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Nach Erstellung einer Einzelrechnung wird der E-Mail-Client automatisch gedffnet.

Die E-Rechnung befindet sich bereits im Anhang der vorbereiteten E-Mail. Der E-Mail-Text wird aus
dem hinterlegten Formulartyp dbernommen.

Vertragsrechnungslauf

Der Versand erfolgt automatisch im Hintergrund Uber den konfigurierten SMTP-Client. Der E-Mail-
Text wird aus dem hinterlegten Formulartyp Ubernommen.

Abschlagsrechnungen tuiber NL/Kostenbelege

An dieser Stelle erfolgt der Versand nicht automatisch, sondern wird vom Anwender manuell Uber
einen Button ausgelost.

Die Bezeichnung des Buttons passt sich der jeweiligen Versandart an (A-Rechnungen per E-Mail
versenden oder Anmeldungen/Kostenbelege per E-Mail versenden).

Wenn die Optionen nur A-Rechnung und E-Rechnung als PDF aktiviert sind, werden Uber diesen
Button die E-Rechnungen erzeugt und anschlieBend per E-Mail versendet.

Der Versandprozess wird unmittelbar nach dem Klick gestartet und erfolgt danach automatisch im
Hintergrund Uber den konfigurierten SMTP-Client.

Mutzerliste / Kostenbelege | Ablesebelege

Auswiahl Zeitraum Was soll gedruckt werden?

Monat Dezember " Ubersicht Nutzerliste + Kostenbeleg nur Anmeldung nur Abe, Zeitraum
Sortierung nach Objektnummer nur Kostenbeleg Anmekdung [w/] neuer Abr, Zeitraum
Abrechnungsjahr | 2025
Gruppierung und Sortierung nach Kunden | Anschreiben sortiert nach HV-MNummer Abrachnungsjahr | 2025
Abrechnungsends
p— Sortierung nach Kundenname Vorauszahbungen aus Vorjahr Zeile fijr Direktkosten
son | 01.12.2025 || bis | 31.12.2025 S
L s |9 s NK/HBK aus Vorjahr erfasste Kosten andrucken
MK aus Vertrag MK aus Faklura
Auswahl Ableser HEK aus Vertrag HBK aus Faktura
kein Ableser ausgewsdhit " b4 Erstallungsdatum 12012025 T:
[ kein Andruck im Bericht
- Awswahl Objekt
[ alle Objelt vone v Objekt bis w [+ E-Mail Versand A-Rechnungen per E-Mail versenden |
(11|
Olbjekt-Nr. . Letztes Abr Ende Kostenbeleg

das System denselben Button, um stattdessen den Versand der Kostenbelege zu

,- Sind die Optionen nur A-Rechnung und E-Rechnung als PDF nicht aktiv, nutzt
starten.

Die Rechnungstabelle wurde um zwei neue Spalten erweitert: E-Rechnung amund E-Mail am.

Die Spalte E-Rechnung am wird automatisch gefullt, sobald eine E-Rechnung erfolgreich erstellt und
archiviert wurde.

Die Spalte E-Mail am wird automatisch gesetzt, wenn die E-Rechnung erfolgreich per E-Mail
versendet wurde.
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